
 

 

HIGHTECH made in Schöntal-Oberkessach 
 

Wir fertigen präzise Hightech-Bauteile, die in Maschinen und Geräten 

weltweit zum Einsatz kommen. 

Als hoch moderne Kunststoffspritzerei mit eigenem Formenbau bieten wir 

alles aus einer Hand: Beratung, Entwicklung und Produktion. 

 

 
 

 

 

 

Ihre Aufgaben: 

 Vor- und Nachbereitung der Lohn- und Gehaltsabrechnung 

 Personalsachbearbeitung 

 Personalentwicklung und Organisation der Ausbildung 

 Controlling und Reporting an die Geschäftsleitung  

 Unterstützung der Jahresabschlussarbeiten 

 Organisations- und Assistenzaufgaben für die kaufm. Geschäftsleitung 

 Organisation und Weiterentwicklung des Managementsystems 

 

Ihr Profil: 

 kaufm. Ausbildung, idealerweise abgeschlossenes BWL-Studium 

 Kenntnisse in den Bereichen Personal, Finanzbuchhaltung und Vertrieb 

 Hohe Kundenorientierung und Einsatzbereitschaft 

 Selbständige und strukturierte Arbeitsweise 

 Organisationstalent und starke Kommunikationsfähigkeit 

 Gute Englischkenntnisse in Wort und Schrift 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Gottlieb-Daimler-Straße 2 

74214 Schöntal-Oberkessach 

 

www.duerr-kunststofftechnik.de 
 
 

Wir suchen in Festanstellung mit Berufserfahrung: 
 

Assistenz Personal & Finanzen (m/w/d)  
 

Unseren Mitarbeitern/innen bieten wir Aufstiegschancen und ein rundum 

angenehmes Arbeitsumfeld in einem motivierten Team.  

 

Jetzt schnell bewerben!  

 

Bei Fragen rufen Sie gerne Frau Gräf an: 07943/9434-133 

 
 


